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Process E-Billing on Web
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Agenda

1. Flow chart billing process
2. รอบการวางบลิ
3. ขัน้ตอนการวางบลิ On web
4. เอกสารประกอบการวางบลิ
5. เงือ่นไขการวางบลิ – รับเชค็
6. E - Transfer
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วตัถปุระสงค์

1. น าระบบปฏบิตังิาน และเทคโนโลยทีีเ่ป็นอยูใ่นปัจจบุนัตอบสนองการเตบิโต
ของบรษัิทและการสรา้งสมัพันธภาพทีด่กีบั Vendor

2. เพือ่เป็นการใหบ้รกิารแก ่Vendor ทีส่ามารถเขา้ถงึขอ้มลูทีเ่ป็นประโยชนใ์นการ
วางบลิ และการช าระเงนิไดอ้ยา่งรวดเร็วและถกูตอ้ง

3. เพือ่เป็นการเตรยีมความพรอ้มในการตรวจสอบการท างานลว่งหนา้

4. เพือ่ลดความผดิพลาดของการวางบลิไมค่รบและการลมืสง่เอกสารวางบลิซึง่
ท าให ้Vendor ไดรั้บช าระเงนิลา่ชา้

5. เพือ่เป็นการสอบทานการรับสนิคา้/Invoice ถกูตอ้งครบถว้น ระหวา่ง Vendor 
กบั บรษัิท
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Over all process

Process Billing on Web

TSPKK-G BPW VENDOR

ตรวจสอบความถกูต้อง
ใบก ากบัภาษี ส่งของ

CIC บนัทกึการรับสินค้า

AC บนัทกึการบนัทกึบญัชี

ทกุวนัท่ี  1 ของเดือนถดัไป เวลา 
13.00 น. Upload ข้อมลูการ
ตัง้หนีข้ึน้บน Web (Vendor 
สามารถเข้าท าในระบบได้ 13.00
น. เป็นต้นไป )

ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลูและวางบิล 

(Billing request)

AC Billing Confirm Billing Confirm Print Billing 
Confirm

น าส่งเอกสารAC ตรวจสอบเอกสาร

เอกสารถกูต้อง

เอกสารไมถ่กูต้อง

เตรียมการจ่ายเงิน 

จ่ายเงิน รับเช็ค ธนาคารรับเงิน

เวลา 10.00 น
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Cut due date

Company Cr. Term
Jan Feb Mar April

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

TSPKK - G 30

ทุกสิน้เดือน 60

Remark : การสง่ของ

การวางบลิ

การรบัเช็ค

วางบลิ 1-3 ของทกุเดอืนยกเวน้วนัเสาร ์- อาทติย์

รับเชค็ 15 ของทกุเดอืนยกเวน้วนัเสาร ์- อาทติย์
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Cut due date

เงือ่นไขการวางบลิ - วางบลิ 1-3 ของทกุเดอืนยกเวน้วนัเสาร ์– อาทติย์

- ตดั Invoice ทกุสิน้เดอืน

เครดติ 30 วนั Invoice ทีส่ามารถวางบลิไดต้อ้งไมเ่กนิสิน้เดอืนของเดอืนกอ่นทีว่างบลิ 1 เดอืน

การตดั DUE. การวางบลิ 1-3 ของเดอืน

ตวัอยา่งเชน่ :

30 31 30

เครดิต 30 วนั
ตดั Inv.วนัที่ 30 ก.ย.

รับเช็ค 15 พ.ย.

เดือน ก.ย.61 เดือน ต.ค.61 เดือน พ.ย.61

วางบลิ 1-3 ต.ค.
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Cut due date

เครดติ 60 วนั Invoice ทีส่ามารถวางบลิไดต้อ้งไมเ่กนิสิน้เดอืนของเดอืนกอ่นทีว่างบลิ 2 เดอืน

การตดั DUE. การวางบลิ 1-3 ของเดอืน

ตวัอยา่งเชน่ :

30 31 30

เครดิต 60 วนั
ตดั Inv.วนัที่ 30 ก.ย.

วางบลิ 1-3 พ.ย.

เดือน ก.ย.61 เดือน ต.ค.61 เดือน พ.ย.61

รับเช็ค 15 ธ.ค. 31

เดือน ธ.ค.61
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BPW Application  (Vendor)

ข ัน้ตอนที ่1 : User Login
1. เขา้ Websitewww.tspkk.co.th

2. เลอืกเมนู Vendor เลอืก Site ทีต่อ้งการวางบลิ
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3. เลอืกเมนู Billing TSPK เพือ่เขา้สูร่ะบบ Billing Online

BPW Application  (Vendor)
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Company :  ชือ่ code Vendor
Login : ชือ่ User.นามสกลุตวัแรก

Password : 123456

THAI SUMMIT PKK PANGPAKONG CO.,LTD

4. Login เขา้ระบบ ดว้ย User และ Password

BPW Application  (Vendor)
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5. เมือ่ Login เขา้มาแลว้ จะแสดงเมนู ดงันี้

5.1 Billing Process มรีายละเอยีดดงันี้
- Generate Billing Request แสดงรายการ Invoice ทีส่ามารถวางบลิ
- Billing Report แสดงรายการที ่TSPKK-G  ตอบรับการวางบลิ

BPW Application  (Vendor)
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5.2 User Management (ส าหรับเปลีย่น Password)

BPW Application  (Vendor)
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ข ัน้ตอนที ่2 : ข ัน้ตอนการวางบลิ  
1. เลอืกเมนู Generate Request

BPW Application  (Vendor)
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2. กดปุ่ ม Search เพือ่แสดงรายการ Invoice

BPW Application  (Vendor)
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3. แสดงรายการ Invoice ทีส่ามารถวางบลิได ้

ข้อมูลจะแสดงรายการทีค่รบตาม
เง่ือนไขการวางบิลเท่าน้ัน เช่น ส่งของ
ครบ PO เป็นต้น ให้ Vendor 
ตรวจสอบ ความถูกต้อง ครบถ้วน
Invoice

BPW Application  (Vendor)
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หากต้องการปริน้ข้อมลูเพ่ือตรวจสอบให้คลิกท่ี Verify Inv Report

BPW Application  (Vendor)
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4. Vendor ตรวจสอบขอ้มลู Invoice ถกูตอ้งแลว้ ท าการเลอืกรายการ Invoice โดย
1. Select Invoice  ทัง้หมด หรอื
2. เลอืกทลีะ Invoice ก็ได ้
3. ตรวจสอบจ านวนเงนิ
4. กดปุ่ ม Generate Billing Request แลว้ กดปุ่ ม OK

ใสเ่ครือ่งหมาย √ ใน
ชอ่งทีต่อ้งการวางบลิ

BPW Application  (Vendor)
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5. ตารางแสดงรายการ Request Number , Req. Date 

BPW Application  (Vendor)
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6. กดปุ่ ม Print เพือ่สรา้งใบ Request of Billing Report
6.1 Report แบบ Summary แนบเอกสารประกอบการวางบลิสง่ TSPKK-G
6.2  Report แบบ Detail: แสดง Invoice No. และ Invoice Date ส าหรับ Vendor ตรวจสอบ

BPW Application  (Vendor)
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ใชแ้นบกบัเอกสารเตรยีม
วางบลิและน ามาวางบลิที่
TSPK ณ จดุรับวางบลิตาม
วันเวลาทีก่ าหนด

BPW Application  (Vendor)

ตวัอยา่ง Request Of Billing Report
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ตรวจสอบเอกสาร ยืนยนั
ตอบรับการวางบิล

เอกสารประกอบการวางบิลเตรียมเอกสาร

Vendor Account

ส าเนาใบวางบิล
Request of Billing

ส าเนาใบก ากบัภาษี
ทีม่ีตราประทบั CIC

ส าเนาใบส่ังซ้ือ
เอกสารอ่ืนๆ

กล่องรับเอกสารการวางบิล

ทกุวนัท่ี 1-3 ของเดือน

BPW Application  (Vendor)

7. Vendor ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของเอกสารประกอบการวางบลิ เชน่ ส าเนาใบสัง่ซือ้ , ส าเนา
ใบก ากบัภาษี มปีระทับตรา CIC และ เอกสารอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง น าเอกสารมาหยอ่นกลอ่งรับวางบลิที ่
บรษัิทไทยซมัมทิ พเีค คอรป์อเรชัน่ จ ากดั  ณ จดุรับวางบลิตามวนัเวลาทีก่ าหนด
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เอกสารประกอบการวางบลิ

ประเภท Payments ใบวางบลิ Invoice ใบส ัง่ซือ้ (PO) สญัญา ใบสง่มอบงาน รูปภาพ สญัญายมื Service report ใบน าของ เขา้-ออก ใบน าของ ออก ใบช ัง่น า้หนกั ใบก ากบัการขนของเสยี ใบการตรวจ / สอบเทยีบ ใบบนัทกึ Packing List report ใบเปรยีบเทยีบราคา

(ส าเนา) (ส าเนา) (ส าเนา) (ส าเนา) (จากรา้นคา้) แมพ่มิพ์ / ใบขอรบับรกิาร CIC CIC (ส าเนา) (ส าเนา) (Certification) อนมุตัจิา่ย หรอืใบเสนอราคา

1. งานซือ้เหล็ก ⁄ ⁄
2. งานซือ้ช ิน้สว่น ⁄ ⁄
3. งานสรา้งอาคารโรงงาน ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
4. งานซอ่มอาคารโรงงาน ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
5. งานแมพ่มิพ์

    5.1 แมพ่มิพ ์งวดที1่ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
    5.2 แมพ่มิพ ์งวดที2่ ถงึงวดอืน่ๆ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
    5.3 แมพ่มิพ ์งวดทีส่ดุทา้ย ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
    5.4 แมพ่มิพ ์100% ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
6. งานซอ่มเครือ่งมอืเครือ่งใชแ้ละอปุกรณ์ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
7. งานซอ่มรถยนต์ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
8. งานขนของเสยี ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
9. งานสั่งท าอปุกรณ์ และอะไหล่ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
10. งานสอบเทยีบ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
11. งานชบุ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
12. งานซอ่มเครือ่งจักร , ทรัพยส์นิ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
13. งานแพ็คสนิคา้ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄ ⁄
14. งานตรวจสอบตดิตามตา่งๆ เชน่ IS0,

อาคารฯลฯ
⁄ ⁄ ⁄ (ถา้ม)ี ⁄ ⁄
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BPW Application (TSPKK-G)

ข ัน้ตอนที ่3. การ Confirm Billing 
หลงัจากที ่Vendor ท าการ Request Billing มาแลว้ TSPK จะเห็นขอ้มลูที ่ Req No. และ Req Date

โดยเขา้เมนู : TSPKK_A/P Billing Confirm Vendor Request

รายละเอยีดของหนา้ Form
1. Filter ขอ้มลูตาม Vendor และ Request No.
2. กดปุ่ ม Detail เพือ่ดรูายละเอยีดรายการ PO, Voucher 
ทีว่างบลิในงวดนัน้ๆตาม Vendor และ Request No.

3. ตารางแสดง Vendor และยอดเงนิของแตล่ะ Vendor
ภายในเดอืนนัน้ๆ

4. Confirm Billing  : หลงัจากที ่Vendor ท าใบ 
Request ผา่นหนา้ Web แลว้ และ TSPK ตรวจเอกสารเรยีบรอ้ย
แลว้กด Confirm Billing จะเป็นการสรา้ง Billing No. ในระบบ

5. หลงัจากได ้Billing No. แลว้ สามารถ Print เอกสาร Billing 
ผา่นหนา้จอนีไ้ดเ้ลย 
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6. หลงัจากที ่Vendor ท าการ Request Billing มาแลว้ TSPK จะเห็นขอ้มลูที ่ Field Req No.
และ Req Date

7. เมือ่กดปุ่ ม Detail TSPK สามารถท ารายการเขา้ หรอืน าออกไดจ้ากหนา้จอนี ้ ทีเ่มนู Activity 
และกด   Process

BPW Application (TSPKK-G)
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8. เมือ่ TSPK ตรวจเอกสารถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ ขัน้ตอนตอ่ไปคอื Confirm Billing 
8.1 เลอืกรายการทีจ่ะท าการ Confirm Billing
8.2 เลอืกปุ่ ม Commit ตรงชอ่ง Billing No. จะแสดง Prefix ของ Billing No.
8.3 กดปุ่ ม Confirm Billing

BPW Application (TSPKK-G)
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8.4 กดปุ่ ม OK จะไดเ้ลขที ่Billing

BPW Application (TSPKK-G)
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8.5 กดปุ่ ม Print (สามารถ Print เอกสาร Billing จากหนา้จอนี)้

BPW Application (TSPKK-G)
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ข ัน้ตอนที ่4: พมิพเ์อกสารใบตอบรบัการวางบลิ
หลงัจาก TSPKK-G ท าการตรวจสอบและ Confirm Request Billing แล้ว ทาง Vendor สามารถ

พิมพ์เอกสารวางบิล ได้ท่ีเมนดูงันี ้
1. เลือกเมน ูBilling Report
2. กดปุ่ ม Search
3. ตารางจะแสดงเลขท่ีวางบิล Billing Number
4. พิมพ์เอกสารใบตอบรับการวางบิล

BPW Application  (Vendor)



We are Good Teamwork with Continuous Improvement Spirit 29

ตวัอยา่งใบตอบรับการวางบลิ

เอกสารใบวางบลิจะ
สมบรูณ์ ก็ตอ่เมือ่มี
ลายเซ็นอเิล็คทรอนคิส์

BPW Application  (Vendor)
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TSPKK,TSPKK-E

TSPK

TSPKK-BP

5. Vendor รับเชค็ทีธ่นาคารตามวนัและเวลาทีก่ าหนด

ตรวจสอบเอกสารจ่ายเช็คเอกสารประกอบการรับเช็คเตรียมเอกสาร

Vender BANK

ต้นฉบับใบวางบิล

Billing Document

ต้นฉบับใบเสร็บรับเงิน(ถ้าม)ี
ตน้ฉบบัใบก ำกบัภำษี(ถำ้มี)

BPW Application  (Vendor)
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เง ือ่นไขการวางบลิ

1. เอกสารทีร่ะบขุา้งตน้ตอ้งมลีายเซน็ครบถว้น
2.   ส าเนาINV. ตอ้งมตีราประทับจรงิจากฝ่าย CIC สแีดง
3. เอกสารบรษัิท ไทยซมัมทิ พเีคเค บางปะกง จ ากดั จะตอ้งน าตน้ฉบบั ใบเสร็จรับเงนิ/

(ใบก ากบัภาษีกรณีงานบรกิาร) สง่มอบพรอ้มกบัเอกสารวางบลิ 
4. หากมกีารขยายเวลาการสง่มอบงานสญัญา จะตอ้งมหีนังสอืขอขยายเวลา 

ผา่นการอนุมัตจิากผูม้อี านาจทีล่งนามในสญัญาทัง้สองฝ่าย หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ านาจ
5. สง่สนิคา้ใหค้รบ PO. จงึสามารถน ามาวางบลิได ้
6. กรณีที ่Vendor ไดรั้บการสง่เสรมิ BOI ยกเวน้การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย กรณุาระบ ุเลขทีบ่ัตรสง่เสรมิ 

และวนัทีห่มดอายขุองบตัรสง่เสรมิ ในใบแจง้หนีแ้ละใบก ากบัภาษีใหช้ดัเจน
7. กรณีใบเสร็จรับเงนิใหล้งนาม ไมต่อ้งลงวนัที ่
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วนั เวลา และสถานทีจ่า่ยเช็ค TSPK-Corp

1. เอกสารทีใ่ชใ้นการรับเชค็ - ตน้ฉบบัใบตอบรับวางบลิ , ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงนิ ,ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี(ถา้ม)ี
2. วนั / เวลารับเชค็ - ทกุวนัที ่15 ของทกุเดอืน เวลา 13.30 – 15.30 น. และวนัที ่16 ของทกุเดอืน 

เวลา 08.00 – 15.30 น.
3. สถานทีจ่ายเชค็ - ธนาคารกสกิรไทย สาขาแหลมฉบงั, สาขาบางนาตราด ก.ม.18
4. วนั เวลา – รับวางบลิ - ทกุวนัที ่1-3 ของทกุเดอืน (ยกเวน้วนัหยดุราชการ) เวลา 09.00 – 16.00 น.
5. สถานที ่– รับวางบลิ - บรษัิทไทยซมัมทิ พเีค คอรป์อเรชัน่ จ ากดั ชัน้ 1 กลอ่งขา้ง Operator

6. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการวางบลิไดท้ี ่038-953400 # 3183 คณุเบญจมาศ 

7. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการรับเชค็ไดท้ี ่038-953400 # 3190 คณุพมิพร

ธนาคารกสิกรไทย
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วนั เวลา และสถานทีจ่า่ยเช็ค TSPKK, TSPKK-E

1. เอกสารทีใ่ชใ้นการรับเชค็ - ตน้ฉบบัใบตอบรับวางบลิ , ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงนิ ,ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี(ถา้ม)ี
2. วนั / เวลารับเชค็ - ทกุวนัที ่15 ของทกุเดอืน เวลา 13.30 – 15.30 น. และวนัที ่16 ของทกุเดอืน 

เวลา 08.00 – 15.30 น.
3. สถานทีจ่ายเชค็ - ธนาคารกรงุศรอียธุยา สาขาอา่วอดุม , สาขาวดักิง่แกว้
4. วนั เวลา – รับวางบลิ - ทกุวนัที ่1-3 ของทกุเดอืน (ยกเวน้วนัหยดุราชการ) เวลา 09.00 – 16.00 น.
5. สถานที ่– รับวางบลิ - บรษัิทไทยซมัมทิ พเีค คอรป์อเรชัน่ จ ากดั ชัน้ 1 กลอ่งขา้งหอ้ง Operator

6. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการวางบลิไดท้ี ่038-953400 # 3183 คณุเบญจมาศ 

7. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการรับเชค็ไดท้ี ่038-953400 # 3190 คณุสธุามาศ  คณุศศรัิตน์

ธนาคารกรงุศรีอยธุยา
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วนั เวลา และสถานทีจ่า่ยเช็ค TSPKK-BP

1. เอกสารทีใ่ชใ้นการรับเชค็ - ตน้ฉบบัใบตอบรับวางบลิ,ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงนิ(ถา้ม)ี,ตน้ฉบับใบก ากับภาษี(ถา้ม)ี
2. วัน / เวลารับเชค็ - ทกุวันที ่15 ของทกุเดอืน โอนเงนิเขา้บญัชขีองบรษัิท SUPPLIER 
3. สถานทีจ่ายเชค็ - ธนาคารซมุโิตโม
4. วัน เวลา – รับวางบลิ - ทกุวันที ่1-3 ของทกุเดอืน (ยกเวน้วันหยดุราชการ) เวลา 09.00 – 16.00 น.
5. สถานที ่– รับวางบลิ - บรษัิทไทยซมัมทิ พเีค คอรป์อเรชัน่ จ ากดั ชัน้ 1 กลอ่งขา้งหอ้ง Operator

6. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการวางบลิไดท้ี ่038-953400 # 3183 คณุเบญจมาศ 

7. ทา่นสามารถสอบถามขอ้มลูการรับเชค็ไดท้ี ่038-953400 # 3190 คณุศศรัิตน์

ธนาคารซุมิโตโม
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หลกัจากที่ Approved ในระบบของธนาคารเรยีบรอ้ยแลว้ทกุวนัที ่15 และ 16 ของเดอืน ธนาคารจะ

ท าการจา่ยเชค็ทีเ่คานเ์ตอรข์องธนาคารใหก้บับรษัิท VENDOR หากเดอืนนัน้ตรงกบัวนัหยดุจะท าการเลือ่นการ
จา่ยเงนิออกเป็นวนัท าการถัดไป

TSPKK,TSPKK-E

TSPK

TSPKK-BP

-สาขาถนนวดักิง่แก้ว
-สาขาอ่าวอุดม     

-สาขาถนนบางนา-ตราด กม.18
-สาขาแหลมฉบัง

-โอนเงนิเข้าบัญชีของบริษัท VENDOR

เง ือ่นไขการรบัเช็ค
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เริม่วนัที ่15 มกราคม 2562 ทางบรษัิทมนีโยบายโอนเงนิเขา้บญัชขีองบรษัิท VENDOR

TSPKK,TSPKK-E

TSPK,TSPKK-BP

- โอนเงนิเข้าบัญชีของบริษัท 
VENDOR

- โอนเงนิเข้าบัญชีของบริษัท 
VENDOR

E – TRANSFER 
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จดหมายตอบรบัเงนิโอน
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จดหมายตอบรบัเงนิโอน
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จดหมายตอบรบัเงนิโอน
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จดหมายตอบรบัเงนิโอน
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Questions and Answers



We are Good Teamwork with Continuous Improvement Spirit 42

Thank you


